
1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Responsabile procedimento
4) Termine - 

giorni
5) Titolare potere sostitutivo 6) Atti e documenti 7) Ufficio che fornisce le informazioni

8) Ufficio che adotta il provvedimento 

se diverso dall'Unità organizzativa
9) Modalità richiesta informazioni

10) vedi 

note
11) Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale 12) Link di accesso al servizio online 13) Pagamenti

14) Indagini customer 

satisfaction
Note

Assicurazioni di ateneo

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Attrezzature tecniche (apparecchiature di laboratorio) - 

Acquisizione e manutenzione

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

30 - 180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Bonifica dei rifiuti e dei materiali nocivi

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Gara pubblica per forniture e servizi

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Gestione affidamenti in economia per forniture pubbliche

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

60 - 180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Gestione contratti attivi - Bar, distributori automatici, servizi 

fotografici, etc.

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Gestione contratti di appalto per servizi pubblici

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Gestione del servizio di smaltimento dei rifiuti e dei rifiuti 

speciali, tossici, nocivi e biologici

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Individuazione contraente a cottimo fiduciario affidamento 

diretto per forniture pubbliche

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

60 - 180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Individuazione contraente a cottimo fiduciario affidamento 

diretto per servizi pubblici

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

60 - 180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Individuazione del contraente per forniture di beni e servizi con 

cottimo fiduciario affidamento diretto

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

60 - 180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Individuazione del contraente per forniture di beni e servizi con 

gara pubblica mediante licitazione privata

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Individuazione del contraente per forniture di beni e servizi con 

gara pubblica mediante offerta economicamente più 

vantaggiosa

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Individuazione del contraente per forniture di beni e servizi con 

gara pubblica mediante procedura aperta

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Individuazione del contraente per forniture di servizi, beni e 

servizi in economia

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Individuazione del contraente per l’esecuzione di lavori e servizi 

in economia

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

60 - 180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Individuazione del contraente per l’esecuzione di lavori e servizi 

mediante procedura negoziata senza pubblicazione di bando

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Individuazione del contraente per l’esecuzione di lavori e servizi 

mediante procedura negoziata senza pubblicazione di bando

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

60 - 180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Individuazione del contraente per l’esecuzione di servizi con 

gara pubblica mediante offerta economicamente più 

vantaggiosa

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Individuazione del contraente per l’esecuzione di servizi con 

gara pubblica mediante procedura aperta

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Individuazione del contraente per l’esecuzione di servizi con 

gara pubblica mediante procedura ristretta

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Responsabile procedimento
4) Termine - 

giorni
5) Titolare potere sostitutivo 6) Atti e documenti 7) Ufficio che fornisce le informazioni

8) Ufficio che adotta il provvedimento 

se diverso dall'Unità organizzativa
9) Modalità richiesta informazioni

10) vedi 

note
11) Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale 12) Link di accesso al servizio online 13) Pagamenti

14) Indagini customer 

satisfaction
Note

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI CAGLIARI - TABELLA PROCEDIMENTI  Articolo 35, c. 1 D.Lgs. 33/2013 - Aggiornata il 26/09/2013

Individuazione del contraente per la fornitura di beni con gara 

pubblica mediante offerta economicamente più vantaggiosa

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Servizi - Fornitura

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

30 - 180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Servizio Global service

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Alessandra Sorcinelli tel. 

070/6752424 asorcine@amm.unica.it

180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Assicurazione automezzi - Gestione dei sinistri

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Graziella Pili tel. 

070/6752428 gpili@amm.unica.it

180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Assistenza auto (ACI, bollo, assicurazione, contrassegni, 

manutenzione, etc.)

Normative comunitarie e 

nazionali D. Lgl.vo 163/06 e 

s.m.i. – DPR 207/10 – DURC – 

Tracciabilità flussi finanziari – 

L. 136/10 e s.m.i. – 

Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento amministrativo 

contabile e Regolamento 

spese in economia

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Dott. Fabrizio Cherchi tel. 

070/6752305 fcherchi@amm.unica.it - 

Dott.ssa Graziella Pili tel. 

070/6752428 gpili@amm.unica.it

180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Acquisizione di beni immobili - Destinazione d'uso e 

assegnazione degli spazi

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Fabrizio Cherchi Tel.070.6752305 

fcherchi@amm.unica.it
60

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Alienazione beni mobili mediante gara pubblica
Regolamento amministrativo 

contabile art. n° 44

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Fabrizio Cherchi Tel.070.6752305 

fcherchi@amm.unica.it
90

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Alienazione beni mobili mediante procedura negoziata
Regolamento amministrativo 

contabile art. n° 44

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Fabrizio Cherchi Tel.070.6752305 

fcherchi@amm.unica.it
90

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Alienazione di beni immobili
Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Fabrizio Cherchi Tel.070.6752305 

fcherchi@amm.unica.it
180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Atti di liberalità - Acquisizione beni immobili da lascito

legge 15 maggio 1997, n. 127 

( c.d. legge Bassanini bis) 

modificata con legge del 22 

giugno , n. 192

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Fabrizio Cherchi Tel.070.6752305 

fcherchi@amm.unica.it
180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Atti di liberalità - Acquisizione beni mobili da lascito o 

donazione (beni mobili, beni mobili registrati, denaro e titoli) 

per le strutture

legge 15 maggio 1997, n. 127 

( c.d. legge Bassanini bis) 

modificata con legge del 22 

giugno , n. 192

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Fabrizio Cherchi Tel.070.6752305 

fcherchi@amm.unica.it
180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Gestione patrimonio mobiliare dell’ateneo e dei lasciti

Regolamento amministrativo 

contabile. art. n° 42 - 43 - 44 - 

45

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Fabrizio Cherchi Tel.070.6752305 

fcherchi@amm.unica.it
30

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Inventario - Contratti di comodato relativi ad attrezzature
Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Fabrizio Cherchi Tel.070.6752305 

fcherchi@amm.unica.it
30

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Inventario - Reinventariazione
Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Fabrizio Cherchi Tel.070.6752305 

fcherchi@amm.unica.it
180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Inventario - Scarichi inventariali
Regolemento amministrativo 

contabile art. n° 44

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Fabrizio Cherchi Tel.070.6752305 

fcherchi@amm.unica.it
180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Inventario - Situazione patrimoniale consolidata
Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Fabrizio Cherchi Tel.070.6752305 

fcherchi@amm.unica.it
180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Lasciti e donazioni di archivi privati

legge 15 maggio 1997, n. 127 

( c.d. legge Bassanini bis) 

modificata con legge del 22 

giugno , n. 192

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Fabrizio Cherchi Tel.070.6752305 

fcherchi@amm.unica.it
180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Locazione attiva e passiva di beni immobili
Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Fabrizio Cherchi Tel.070.6752305 

fcherchi@amm.unica.it
60

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Permuta di beni immobili
Direzione acquisti, appalti e 

contratti

Fabrizio Cherchi Tel.070.6752305 

fcherchi@amm.unica.it
180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Aggiudicazione appalti mediante procedura negoziata di lavori 

di costruzione di nuove opere edilizie

D.Lgs. 163/2006 e DPR 

207/2010

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

RUP (viene individuato di volta in volta 

nei bandi)
148

Si individua di volta in volta sulla 

base del RUP individuato nei 

bandi
Aggiudicazione appalti mediante procedura negoziata di lavori 

di ordinaria e straordinaria manutenzione, restauro e 

ristrutturazione

D.Lgs. 163/2006 e DPR 

207/2010

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

RUP (viene individuato di volta in volta 

nei bandi)
205/180

Si individua di volta in volta sulla 

base del RUP individuato nei 

bandi

Gestione affidamenti "in economia" per lavori pubblici di 

manutenzione e servizi attinenti l’ingegneria e l’architettura

D.Lgs. 163/2006 e DPR 

207/2010

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

RUP (viene individuato di volta in volta 

nei bandi)
148

Si individua di volta in volta sulla 

base del RUP individuato nei 

bandi
Gestione amministrativo-contabile dei contratti di appalto 

relativi a lavori di ordinaria e straordinaria manutenzione, 

restauro e ristrutturazione

D.Lgs. 163/2006 e DPR 

207/2010

Direzione acquisti, appalti e 

contratti

RUP (viene individuato di volta in 

volta)
148

Si individua di volta in volta sulla 

base del RUP individuato nei 

bandi

Pianificazione e monitoraggio della spesa per il personale

Art.5 comma 7 D.lgs 49/2012 

Art.6 comma 7 D.lgs 49/2012 

Il Ministero procede 

annualmente alla verifica dei 

limiti entro il mese di marzo 

di ciascun anno, con 

riferimento alla situazione al 

31 dicembre dell'anno 

precedente

Direzione finanziaria

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

070-675.2302

aurru@unica.it

15

Consiglio di Amministrazione  

Presidente il Rettore Giovanni 

Melis 0706752212 

rettore@unica.it

Procedura ProPer - Raccolta informazioni per definizione limite 

assunzionale

I seguenti articoli:

Art. 5 D.lgs 49/2012 - Limite massimo alle spese di personale

Art. 6 D.lgs 49/2012 - Limite massimo alle spese per 

l'indebitamento

Stabiliscono i limiti massimi di alcuni parametri che consentono 

il calcolo dei limiti assunzionali per ciascun Ateneo considerato 

nel contesto dell'intero sistema universitario nazionale. Le 

informazioni sono richieste dalla procedura ProPer al fine di 

consentire Miur la verifica del rispetto dei limiti di cui all' Art. 7 

D.lgs 49/2012 "Rispetto dei limiti per le spese di personale e per 

le spese per indebitamento" le cui disposizioni sono ridefinite 

per gli anni successivi con DPCM da emanare entro il mese di 

dicembre antecedente al successivo triennio di programmazione 

come disposto dal comma 7 dello stesso.

Piano triennale del personale di ateneo - Redazione, modifica e 

aggiornamento

Art.4 comma 4 D.lgs 49/2012 

"OMISSIS… La 

programmazione triennale 

del personale e' comunicata 

annualmente per via 

telematica al Ministero entro 

il termine stabilito con 

provvedimento del 

Ministero… OMISSIS"

Direzione finanziaria

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

070-675.2302

aurru@unica.it

30

Consiglio di Amministrazione  

Presidente il Rettore Giovanni 

Melis 0706752212 

rettore@unica.it

Procedura ProPer - Programmazione triennale delle assunzioni

Ai sensi dell'Art.4 comma 1 D.lgs 49/2012 le universita', 

nell'ambito della propria autonomia, compatibilmente con 

l'esigenza di assicurare la sostenibilita' della spesa di personale e 

gli equilibri di bilancio, predispongono piani triennali per la 

programmazione del reclutamento del personale docente, 

ricercatore, dirigente e tecnico-amministrativo, compresi i 

collaboratori ed esperti linguistici, a tempo indeterminato e 

determinato.

L'Art.66 DL 112/2008 definisce  i contingenti assunzionali 

stabiliti per i vari esercizi. L’attribuzione a ciascuna università del 

contingente delle assunzioni è effettuata con decreto del 

Ministro dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca, tenuto 

conto di quanto previsto dall’ articolo 7 del decreto legislativo 

29 marzo 2012, n. 49 . 

La procedura ProPer consente alle Università di predisporre e 

trasmettere al MIUR la programmazione triennale delle 

assunzioni nei limiti e nelle modalità previste dalla legislazione 

vigente.
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UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI CAGLIARI - TABELLA PROCEDIMENTI  Articolo 35, c. 1 D.Lgs. 33/2013 - Aggiornata il 26/09/2013

Allegati di personale al bilancio di previsione

Allegati di personale al 

bilancio di previsione

Art. 11 "Il preventivo 

finanziario", comma 9, del 

D.P.R. n. 97/2003

Art. 40bis "Controlli in 

materia di contrattazione 

integrativa"e TITOLO V 

"Controllo della Spesa" del 

Decreto Legislativo n. 

165/2001 ;

Direzione finanziaria

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Scadenza 

prevista 

nella 

circolare 

annuale, 

pubblicata 

tra genn-

febbr.  di 

ogni anno

Consiglio di Amministrazione  

Presidente il Rettore Giovanni 

Melis 0706752212 

rettore@unica.it

La compilazione degli allegati delle spese di personale al bilancio 

di previsione è prevista dall'art. 60 del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 

165.

Gli allegati sono costituiti da modelli che dimostrano, 

analiticamente, per qualifica e singola voce di spesa, 

come si perviene allo stanziamento di spesa per il personale 

dando conto della forza presente nel corso dell'anno (Anni 

persona) 

e degli emolumenti che si prevede di corrispondere nonché della 

contribuzione a carico del datore di lavoro e dell'IRAP.

Le informazioni inserite nel sistema SICO costituiscono la base 

per costruire l'analogo documento previsto 

dall'art. 11, comma 9, del D.P.R. n. 97/2003 e dagli analoghi 

regolamenti contabili in vigore presso gli enti.

Le operazioni si effettuano tramite il SICO, il sistema informativo 

ad accesso riservato utilizzato dall'IGOP per rilevare

 via web le statistiche del pubblico impiego.

Conto annuale del personale (per

RGS)

Conto Annuale

Art. 40bis "Controlli in 

materia di contrattazione 

integrativa"e TITOLO V 

"Controllo della Spesa" del 

Decreto Legislativo n. 

165/2001 ;

Direzione finanziaria

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Scadenza 

31 Maggio 

di ogni 

anno

Consiglio di Amministrazione  

Presidente il Rettore Giovanni 

Melis 0706752212 

rettore@unica.it

Il Conto Annuale è la rilevazione censuaria che la RGS effettua 

annualmente, ai sensi del titolo V del decreto legislativo n. 

165/2001, 

al fine di stabilire la consistenza e i costi del personale della PA, 

con riferimento all'anno precedente a quello di rilevazione,

 a tal fine la RGS pubblica una circolare contenente le istruzioni 

per l'inserimento dei dati di organico e di spesa del personale 

dipendente dalle pubbliche amministrazioni. 

L'attività coinvolge circa 10 mila amministrazioni pubbliche 

costituisce la base informativa ufficiale per le determinazioni 

di Governo e Parlamento in materia di personale pubblico e per 

l'attuazione dei compiti di controllo e monitoraggio 

degli andamenti di finanza pubblica. L'invio dei dati è 

obbligatorio e si inquadra nel sistema di flussi informativi

 del SISTAN, Sistema Statistico Nazionale. 

Le operazioni si effettuano tramite il SICO, il sistema informativo 

ad accesso riservato utilizzato dall'IGOP per rilevare 

via web le statistiche del pubblico impiego.

Bilancio consolidato

Art. 33 del Regolamento 

Amministrativo contabile 

vigente alla data del 24 

settembre 2013

Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

180 DG aurru@unica.it 0706752302

Estrazione dei dati contabili relativi all’Amministrazione Centrale 

e alle strutture ad autonomia contabile dalla procedura 

contabile. Verifica dei dati raccolti, in particolare sulla 

quadratura delle partite di giro e sulla corrispondenza fra i dati 

del sistema contabile e il documento cartaceo. Imputazione dei 

dati elaborati su un file Access dal quale si estrae il bilancio 

consolidato dell’Ateneo.

Bilancio pluriennale (piano economico-finanziario pluriennale)

Legge 196/2009; Legge 

240/2010; DLgs 18/2012; 

Legge di stabilità dell'anno di 

riferimento

Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

da 25 a 50 

gg

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

070-675.2302

aurru@unica.it

di previsione  triennale composto da budget economico e budget 

Bilancio unico di previsione

(budget)

Legge 196/2009; Legge 

240/2010; DLgs 18/2012; 

Legge di stabilità dell'anno di 

riferimento

Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

da 40 a 90 

gg

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

070-675.2302

aurru@unica.it

di previsione annuale autorizzatorio composto da budget 

UGOV, dati contabili    

Collaboratori esperti linguistici - CEL - Infortunio - Indennizzo 

INAIL
DM 10/10/1985 Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

60

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

070-675.2302

aurru@unica.it

A seguito di ricevimento della comunicazioni INAIL delle 

prestazioni economiche richiesta di ordinativo di pagamento 

Conto consuntivo unico
Legge 196/2009; Legge 

240/2010; DLgs 18/2012; 
Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

da 40 a 90 

gg

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Predisposizione Bilancio unico d’Ateneo d’esercizio, redatto con 

riferimento all’anno solare, composto da Stato patrimoniale, 

Conto economico, Rendiconto finanziario e Nota integrativa.

Fabbisogno di cassa e budget statale
Legge 449/97 art. 51 e 

sucessive modifiche
Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

41455

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Verifica giornaliera dei documenti contabili relativi ai pagamenti 

e agli incassi nel conto corrente unico di Ateneo, previa 

individuazione

della provenienza (ente finanziatore).

 Consegna ai settori e comunicazione mail ai Dipartimenti per le 

regolarizzazioni di competenza

Personale esterno - Pagamento borse di studio Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

30

Direttore Generale Dott. Urru 

Aldo 0706752302 

aurru@unica.it

La Direzione mette in pagamento diverse tipologie  di borse di 

studio riservate agli studenti(borse di mobilità internazionale 

nell’ambito del programma LLP/Erasmus (studio e placement), 

borseGlobus Placement e Globus Tesi, Borse MAE CRUI, borse a 

studenti stranieri nell’ambito dei programmi Erasmus Mundus 

(Mover). Il  pagamento avviene previa ricezione dell'atto di 

liquidazione dalla Direzione per la didattica e l’orientamento . 

Personale non universitario - Compensi commissioni esami di 

Stato TFA
Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

30

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

070-675.2302

aurru@unica.it

Previa acquisizione della disposizione della Direzione per la 

Didattica, inserimento delle voci stipendiali nella procedura 

stipendi e liquidazione delle stesse 

Personale tecnico amministrativo - Compensi commissioni di 

concorso - Esami di stato e rimborso spese
Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

30

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

070-675.2302

aurru@unica.it

Previa acquisizione della disposizione della Direzione 

competente, inserimento delle voci stipendiali nella procedura 

stipendi e liquidazione delle stesse 

Personale tecnico amministrativo - Incentivazione
CCNL 12/03/2009 

(2008/2009)  
  contratto integrativo 2011 Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

60

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

070-675.2302

aurru@unica.it

Previa acquisizione della disposizione della Direzione per il 

Personale, inserimento delle voci stipendiali nella procedura 

stipendi e liquidazione delle stesse 

Personale tecnico amministrativo - Indennità di responsabilità CCNL 12/03/2009  contratto integrativo 2008 Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

60

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

070-675.2302

aurru@unica.it

Previa acquisizione della disposizione della Direzione per il 

Personale, inserimento delle voci stipendiali nella procedura 

stipendi e liquidazione delle stesse 

Personale tecnico amministrativo - Pagamento ferie non godute

solo nei casi previsti: ora vige 

il divieto

monetizzazione ex d.l. n.

95/2012, convertito in legge 

n.

135/2012

Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

30

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

070-675.2302

aurru@unica.it

Previa acquisizione della disposizione della Direzione per il 

Personale, inserimento delle voci stipendiali nella procedura 

stipendi e liquidazione delle stesse 

Personale tecnico amministrativo - Retribuzione di posizione CCNL 12/03/2009  contratto integrativo 2008 Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

30

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

070-675.2302

aurru@unica.it

Previa acquisizione della disposizione della Direzione per il 

Personale, inserimento delle voci stipendiali nella procedura 

stipendi e liquidazione delle stesse 

Personale tecnico amministrativo

EP - Retribuzione di risultato
CCNL 12/03/2009  contratto integrativo 2008 Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

30

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

070-675.2302

aurru@unica.it

Previa acquisizione della disposizione della Direzione per il 

Personale, inserimento delle voci stipendiali nella procedura 

stipendi e liquidazione delle stesse 

Personale universitario - Compensi commissioni concorso o 

selezione per l'assunzione di personale tecnico amministrativo
DPCM 23 marzo 1995 Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

60

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

070-675.2302

aurru@unica.it

Previa acquisizione della disposizione della Direzione 

competente, inserimento delle voci stipendiali nella procedura 

stipendi e liquidazione delle stesse 

Personale universitario - Compilazione modelli relativi ai 

versamenti contributivi e fiscali del personale dipendente

T.U.I.R cioè DPR n.917/86 e 

DPR n.600/73
Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

070-675.2302

aurru@unica.it

Dopo la chiusura degli stipendi del mese estrazione  dei dati 

contributivi e fiscali e generazione delle denunce INPS, INPDAP 

ed F24; denuncia e versamento ONAOSI entro il 15 gennaio per il 

primo bimestre ed entro il 15 luglio per il secondo bimestre.

Personale universitario - INAIL - Indennità di infortunio DM 10/10/1985 Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

30

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

070-675.2302

aurru@unica.it

Previa acquisizione  della comunicazioni INAIL delle prestazioni 

economiche richiesta di ordinativo di pagamento 

Personale universitario - Liquidazione crediti a eredi Codice Civile Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

30

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

070-675.2302

aurru@unica.it

Conguaglio delle somme dovute al defunto e liquidazione delle 

stesse agli eredi  

Personale universitario - Liquidazione prestazioni conto terzi e 

convenzioni

DPR 382 del 11/07/1980 (art. 

66)

Regolamento d’Ateneo per la 

disciplina delle attività svolte 

dal personale docente, 

tecnico e amministrativo con 

finanziamenti esterni  

(emanato con D.R. n. 605 del 

08 marzo 2013)

Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

30

Direttore Generale Dott. Urru 

Aldo 0706752302 

aurru@unica.it

I proventi delle prestazioni dei contratti e convenzioni conto 

terzi  (solo per l'Amm,Centrale)sono ripartiti secondo un 

regolamento approvato dal consiglio di amministrazione 

dell'Università, sulla base di uno schema predisposto.

Personale universitario - Rivalutazione monetaria e interessi 

legali
Codice Civile Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

180

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

070-675.2302

aurru@unica.it

Previa richiesta degli uffici competenti calcolo degli interessi e 

rivalutazione; liquidazione delle somme in base ai provvedimenti 

di liquidazione 

Personale universitario -

Recupero stipendio indebitamente percepito (mancato 

preavviso - Recupero ore non lavorate)

CCNL del 12.09.09; D.Lgs

165/2001
Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

30

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

070-675.2302

aurru@unica.it

Previa acquisizione  della disposizione della Direzione per il 

Personale, inserimento delle voci stipendiali nella procedura 

stipendi e liquidazione delle stesse 
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UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI CAGLIARI - TABELLA PROCEDIMENTI  Articolo 35, c. 1 D.Lgs. 33/2013 - Aggiornata il 26/09/2013

Pignoramenti verso terzi aventi a oggetto trattamenti retributivi 

o altre forme di compensi al personale o a collaboratori

art. 545 c.p.c.; L. 180/1950; 

decreto fiscale 2012
Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

30

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

070-675.2302

aurru@unica.it

Previa acquisizione dell'atto di pignoramento   (comunicazione 

della Agenzia Entrate, sentenza) inserimento delle trattenute 

mensili  nella procedura stipendi 

Premi e borse di studio post lauream

D.Lgs. 368/1999; Legge 

3/7/1998 n. 210; L. 476 del 

13/8/1984; DM 224 DEL 

30/04/1999; LEGGE 

240/2010; Legge 398/89

Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

60

Direttore Generale Dott. Urru 

Aldo 0706752302 

aurru@unica.it

La Direzione mette in pagamento diverse tipologie  di borse di 

studio riservate ai laureati (borse di merito per i migliori laureati 

dell’Ateneo, borse di ricerca finanziate dai dipartimenti, borse di 

dottorato di ricerca, borse per la frequenza delle scuole di 

specializzazione non mediche, contratti per la frequenza delle 

scuole di specializzazione per medici). Il pagamento avviene 

previa acquisizione dell'atto di liquidazione da parte delle 

direzioni interessate (Dir.Didattica, Dir.reti, Dir.Ricerca) che 

gestiscono il procedimento nella sua fase iniziale .

Rendiconti alla Regione della tassa regionale e del fondo 

integrativo regionale.
L.R. 26/96 Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

entro 12 

mesi dalla 

chiusura 

dell'esercizi

o di 

riferimento

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it

Stesura di una relazione esplicativa sull'utilizzo dei  fondi RAS ex 

L.R. 26/96 accompagnata dalla minuziosa elencazione dei 

giustificativi di spesa relativi al contributo concesso

Variazione di bilancio in corso d'esercizio - Assestamento di 

bilancio

Legge 196/2009; Legge 

240/2010
Direzione finanziaria

Dirigente DirFin, Dott. Carlo Cadeddu 

070-675.2082 - e-mail: 

ccadeddu@amm.unica.it

da 30 a 60 

gg

Direttore Generale

Dott. Urru Aldo

0706752302

aurru@unica.it Caricamento, sulla procedura UGOV, dati contabili    

Rappresentanze dei lavoratori per la sicurezza (RLS) - Elezione e 

gestione dei componenti

art. 52 CCNL; D. Lgs 81 del 9 

aprile 2008
art. 9 CCI 2004 Direzione Generale

Cinzia Mocci, 0706752076; 

cinziamocci@amm.unica.it
60

Direttore Generale - Dott. Aldo 

Urru - 0706752302 - 

aurru@unica.it

Ufficio Relazioni Sindacali -  Orari, 

indirizzi, recapiti telefonici e caselle 

posta al link: 

http://www.unica.it/pub/2/index.jsp?is=2

&iso=712

Rappresentanze sindacali unitarie (RSU) - Elezione circolare dell'ARAN
regolamento elettorale delle 

RSU
Direzione Generale

Cinzia Mocci, 0706752076; 

cinziamocci@amm.unica.it
60

Direttore Generale - Dott. Aldo 

Urru - 0706752302 - 

aurru@unica.it

Ufficio Relazioni Sindacali -  Orari, 

indirizzi, recapiti telefonici e caselle 

posta al link: 

http://www.unica.it/pub/2/index.jsp?is=2

&iso=712

Personale docente - Cessazione per dimissioni volontarie
art.  124 del D.P.R.  10 

gennaio 1957 n.3
Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

MGAngius Tel 070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it  

V.Lusso tel 070-6752352  

vlusso@amm.unica.it

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Personale docente - Incarichi esterni retribuiti

L. 240/2010, art. 6, comma

10 e 12; D.Lgs.

165/2001; L.

190/2012

Regolamento D'Ateneo 

emanato con D.R. 500 del 

08.06.2011; Regolamento 

d'Ateneo emanato con D.R. 

605 del 08.03.2013

Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/UserFiles/File/Ute

nti/passius/settore_doc_ric/Aut_Inc_R

etr.pdf

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

MGAngius Tel 070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it  

V.Lusso tel 070-6752352  

vlusso@amm.unica.it

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatore universitario - Conferma in ruolo art. 31 D.P.R. 382/80 Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

MGAngius Tel 070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it  

V.Lusso tel 070-6752352  

vlusso@amm.unica.it

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Aspettativa per assunzione in altra 

amministrazione
DPR 382/1980, art. 14 Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : MGAngius 070-

675.2325; VLusso 070-675.252  dal lun 

al ven  9-13    lun.mar.giov. 16-18

MGAngius Tel 070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it  

V.Lusso tel 070-6752352  

vlusso@amm.unica.it

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Aspettativa per attività presso soggetti ed 

organismi operanti in sede internazionale
L. 240/2010, art. 7 Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Aspettativa per borse di studio, assegni o altre 

sovvenzioni dell’Unione Europea o internazionali

D.L. n. 5/2012( L. n. 35/2010), 

art. 33
Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Aspettativa per coniuge in servizio all’estero
L. 26/1980; L.

333/1985; D.Lgs. 184/97
Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Aspettativa per direzione istituti extrauniversitari DPR 382/1980, art. 12 Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Aspettativa per incarico dirigenziale DPR 382/1980, art. 13 Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Aspettativa per infermità
DPR 3/1957; L.

104/1992
Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Aspettativa per mandato parlamentare 

(incompatibilità)
DPR 382/1980, art. 13 Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Aspettativa per motivi di famiglia
DPR 3/1957; L.

104/1992
Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Assegno per il nucleo familiare Circolari INPS Annuali Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Assenza per maternità e paternità
D.Lgs.

151/2001
Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Assenza per sciopero L.146/1990 Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Assenza per studio e ricerca scientifica (non solo 

anno sabbatico)

DPR 382/1980, art. 17; L.

311/1958, art.

10; L.

349/1958, art. 8

Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Attestato per l’assistenza sanitaria ai cittadini 

italiani all’estero
 D.P.R. 618/80 art.15 Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Attribuzione scatto anticipato per nascita figlio R.D. 1542/1937 Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Cambio settore scientifico-disciplinare e/o settore 

concorsuale

L. 240/2010 e

D.M. 29.7.11 n.

336

Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Chiamata

L. 230/2005 aggiornata dalla 

Legge n. 1/2009 art. 1 bis - 

Legge n.240/2010 art.29 co.7

Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

90

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Collocamento fuori ruolo per incarichi all’estero
DPR 382/1980, art. 17; L.

401/1990
Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Comunicazione agli albi professionali del regime 

d'impegno
DPR 382/1980; L. 158/1987 Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Conferma in ruolo DPR 382/1980 art. 31 Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Congedo per adozione internazionale
D.Lgs.

151/2001
Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Congedo per figli con handicap
L. 104/1992; D.Lgs.

151/2001
Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Congedo straordinario per gravi motivi

L. 104/1992; L.

53/2000; D.Lgs.

119/2011

Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Distacco temporaneo

Norme speciali (L. 401/1990; 

D.Lgs.

297/1999)

Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Esonero dal servizio L. 133/2008, art. 72 c. 1 e 4 Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

90

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - INAIL - Indennità di infortunio Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

4/10

http://www.unica.it/pub/2/index.jsp?is=2&iso=712
http://www.unica.it/pub/2/index.jsp?is=2&iso=712
http://www.unica.it/pub/2/index.jsp?is=2&iso=712
http://www.unica.it/pub/2/index.jsp?is=2&iso=712
http://www.unica.it/pub/2/index.jsp?is=2&iso=712
http://www.unica.it/pub/2/index.jsp?is=2&iso=712
http://www.unica.it/pub/2/index.jsp?is=2&iso=712
http://www.unica.it/pub/2/index.jsp?is=2&iso=712
http://www.unica.it/pub/2/index.jsp?is=2&iso=712
http://www.unica.it/pub/2/index.jsp?is=2&iso=712
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/UserFiles/File/Utenti/passius/settore_doc_ric/Aut_Inc_Retr.pdf
http://www.unica.it/UserFiles/File/Utenti/passius/settore_doc_ric/Aut_Inc_Retr.pdf
http://www.unica.it/UserFiles/File/Utenti/passius/settore_doc_ric/Aut_Inc_Retr.pdf
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906
http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37&iso=906


1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Responsabile procedimento
4) Termine - 

giorni
5) Titolare potere sostitutivo 6) Atti e documenti 7) Ufficio che fornisce le informazioni

8) Ufficio che adotta il provvedimento 

se diverso dall'Unità organizzativa
9) Modalità richiesta informazioni

10) vedi 

note
11) Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale 12) Link di accesso al servizio online 13) Pagamenti

14) Indagini customer 

satisfaction
Note

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI CAGLIARI - TABELLA PROCEDIMENTI  Articolo 35, c. 1 D.Lgs. 33/2013 - Aggiornata il 26/09/2013

Ricercatori - Infortunio sul lavoro
DPR

1124/1965; D.Lgs. 38/2000
Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

2

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Prestiti e mutui garantiti INPDAP Circolari INPS Annuali Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Reclutamento per trasferimento da altra sede 

universitaria

L. 210/1998

L. 240/2010 art. 18
Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Riconoscimento servizi svolti in Italia e all’estero
DPR 382/1980, art. 103; L.

370/1999, art. 8
Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Svolgimento attività accademica presso altra sede 

per convenzione interateneo

L. 240/2010, art. 6, comma

11
Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Trasferimento presso altra sede universitaria L. 240/2010, art. 18 Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Variazione del regime d'impegno (tempo pieno e 

tempo definito)

DPR 382/1980, art. 11; L.

158/87; l. n.

240/2010, art. 6

Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Ricercatori - Variazione di residenza

DPR n. 3/1957; L. 311/1958; 

L.

349/1958

Direzione per il personale

Angius Maria Grazia Settore 

Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

www.unica.it/pub/37/index.jsp?is=37

&iso=906

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  dalle 

ore 10 alle 13  Via Università 40  tel 

070-675.2325

Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla data di notifica del 

provvedimento oppure Ricorso Straordinario al Presidente 

della Repubblica entro 120 giorni dalla notifica  del 

provvedimento

Accesso agli atti dei concorsi  personale tecnico amministrativo, 

conferimento assegni di ricerca etc. 

Legge 7 agosto

1990, n. 241; DPR 16 aprile

2006, n. 184

Direzione per il personale

Broi Maria Luigia, Settore Concorsi 

Personale Tecnico Amministrativo, 

070/6752375, mbroi@amm.unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Modulo di richiesta d'accesso in carta 

semplice - link: 

http://unica.it/pub/37/show.jsp?id=2

3706&iso=163&is=37

Settore Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari concorsi@amm.unica.it,  

unica.ca.conta@pa.postacertificata.gov.

it, link: www.unica.it/concorsi

posta elettronica certificata, posta 

elettronica, posta raccomandata, 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Ricorso alla Commissione per l'Accesso presso la 

Presidenza del Consiglio dei Ministri, Ricorso al Tribunale 

Anministrativo Regionale 

Assegni di ricerca - Selezione L. 240/2010, art. 22

Regolamento per il 

conferimento di Assegni di 

Ricerca d'Ateneo, emanato 

con D.R. n.468 del 19 maggio 

2011, modificato con D.R. 

620 del 4 agosto 2011 e D.R. 

981 dell'11 luglio 2013

Direzione per il personale

Broi Maria Luigia, Settore Concorsi 

Personale Tecnico Amministrativo, 

070/6752375, mbroi@amm.unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Modulo di domanda di partecipazione - 

link www.unica.it/concorsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari concorsi@amm.unica.it,  

unica.ca.conta@pa.postacertificata.gov.

it, link: www.unica.it/concorsi

posta elettronica certificata, posta 

elettronica, posta raccomandata, 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Ricorso al Tribunale Anministrativo Regionale, Ricorso 

straordinario al Presidente della Repubblica

Direttore generale - Selezione
L. 240/2010; D.Lgs 165/2001; 

D.P.R.n.487/1994 e s.m.i.
Direzione per il personale

Broi Maria Luigia, Settore Concorsi 

Personale Tecnico Amministrativo, 

070/6752375, mbroi@amm.unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Modulo di domanda di partecipazione - 

link www.unica.it/concorsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari concorsi@amm.unica.it,  

unica.ca.conta@pa.postacertificata.gov.

it, link: www.unica.it/concorsi

posta elettronica certificata, posta 

elettronica, posta raccomandata, 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Ricorso al Tribunale Anministrativo Regionale, Ricorso 

straordinario al Presidente della Repubblica

Dirigenti - Selezione per rapporto di lavoro a tempo determinato
D.Lgs 165/2001; 

D.P.R.n.487/1994 e s.m.i.
Direzione per il personale

Broi Maria Luigia, Settore Concorsi 

Personale Tecnico Amministrativo, 

070/6752375, mbroi@amm.unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Modulo di domanda di partecipazione - 

link www.unica.it/concorsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari concorsi@amm.unica.it,  

unica.ca.conta@pa.postacertificata.gov.

it, link: www.unica.it/concorsi

posta elettronica certificata, posta 

elettronica, posta raccomandata, 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Ricorso al Tribunale Anministrativo Regionale, Ricorso 

straordinario al Presidente della Repubblica

Personale non strutturato Amministrazione Centrale - Avvisi di 

selezione (consulenti, collaboratori continuativi, collaboratori 

occasionali)

D.Lgs

165/2001; D.L.

78/2009 convertito con L. 

102/2009 (per Corte dei 

conti); D.P.R.n.487/1994 e 

s.m.i.

Direzione per il personale

Broi Maria Luigia, Settore Concorsi 

Personale Tecnico Amministrativo, 

070/6752375, mbroi@amm.unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Modulo di domanda di partecipazione - 

link www.unica.it/concorsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari concorsi@amm.unica.it,  

unica.ca.conta@pa.postacertificata.gov.

it, link: www.unica.it/concorsi

posta elettronica certificata, posta 

elettronica, posta raccomandata, 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Ricorso al Tribunale Anministrativo Regionale, Ricorso 

straordinario al Presidente della Repubblica

Personale tecnico amministrativo - Adempimenti connessi alla 

riserva dei posti per i militari

D. Lgs 66/2010; 

D.P.R.n.487/1994 e s.m.i.
Direzione per il personale

Broi Maria Luigia, Settore Concorsi 

Personale Tecnico Amministrativo, 

070/6752375, mbroi@amm.unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Modulo di domanda di partecipazione - 

link www.unica.it/concorsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari concorsi@amm.unica.it,  

unica.ca.conta@pa.postacertificata.gov.

it, link: www.unica.it/concorsi

posta elettronica certificata, posta 

elettronica, posta raccomandata, 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Ricorso al Tribunale Anministrativo Regionale, Ricorso 

straordinario al Presidente della Repubblica

Personale tecnico amministrativo - Avviamento a selezione 

numerica

L. 68/1999; D.Lgs 165/2001

Le selezioni del personale non 

iscitto negli elenchi L.68/99 

sono disciplinate dalll'art.16 

L. 56/87; D.P.R.n.487/1994 e 

s.m.i.

Direzione per il personale

Broi Maria Luigia, Settore Concorsi 

Personale Tecnico Amministrativo, 

070/6752375, mbroi@amm.unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Modulo di domanda di partecipazione - 

link www.unica.it/concorsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari concorsi@amm.unica.it,  

unica.ca.conta@pa.postacertificata.gov.

it, link: www.unica.it/concorsi

posta elettronica certificata, posta 

elettronica, posta raccomandata, 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Ricorso al Tribunale Anministrativo Regionale, Ricorso 

straordinario al Presidente della Repubblica

Personale tecnico amministrativo - Concorso e selezione per il 

rapporto di lavoro a tempo determinato

D.Lgs 165/2001; 

D.P.R.n.487/1994 e s.m.i.,  D. 

Lgs 368/2001

Direzione per il personale

Broi Maria Luigia, Settore Concorsi 

Personale Tecnico Amministrativo, 

070/6752375, mbroi@amm.unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Modulo di domanda di partecipazione - 

link www.unica.it/concorsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari concorsi@amm.unica.it,  

unica.ca.conta@pa.postacertificata.gov.

it, link: www.unica.it/concorsi

posta elettronica certificata, posta 

elettronica, posta raccomandata, 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Ricorso al Tribunale Anministrativo Regionale, Ricorso 

straordinario al Presidente della Repubblica

Personale tecnico amministrativo - Concorso e selezione per il 

rapporto di lavoro a tempo indeterminato

D.Lgs 165/2001; 

D.P.R.n.487/1994 e s.m.i.
Direzione per il personale

Broi Maria Luigia, Settore Concorsi 

Personale Tecnico Amministrativo, 

070/6752375, mbroi@amm.unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Modulo di domanda di partecipazione - 

link www.unica.it/concorsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari concorsi@amm.unica.it,  

unica.ca.conta@pa.postacertificata.gov.

it, link: www.unica.it/concorsi

posta elettronica certificata, posta 

elettronica, posta raccomandata, 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Ricorso al Tribunale Anministrativo Regionale, Ricorso 

straordinario al Presidente della Repubblica

Personale tecnico amministrativo - Convenzione con il Centro 

per l’impiego per assunzioni obbligatorie - Procedura selettiva
Legge n.68/99 Direzione per il personale

Broi Maria Luigia, Settore Concorsi 

Personale Tecnico Amministrativo, 

070/6752375, mbroi@amm.unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Modulo di domanda di partecipazione - 

link www.unica.it/concorsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari concorsi@amm.unica.it,  

unica.ca.conta@pa.postacertificata.gov.

it, link: www.unica.it/concorsi

posta elettronica certificata, posta 

elettronica, posta raccomandata, 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Ricorso al Tribunale Anministrativo Regionale, Ricorso 

straordinario al Presidente della Repubblica

Personale tecnico amministrativo - Progressione economica 

orizzontale - PEO - Procedure selettive
CCNL Accordo integrativo Direzione per il personale

Broi Maria Luigia, Settore Concorsi 

Personale Tecnico Amministrativo, 

070/6752375, mbroi@amm.unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Modulo di domanda di partecipazione - 

link www.unica.it/concorsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari concorsi@amm.unica.it,  

unica.ca.conta@pa.postacertificata.gov.

it, link: www.unica.it/concorsi

posta elettronica certificata, posta 

elettronica, posta raccomandata, 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Ricorso al giudice del lavoro

Personale universitario - Compensi commissioni concorso o 

selezione per l'assunzione di personale tecnico amministrativo

DPCM 23 marzo 1995; D.L. n. 

78/2010 convertito in L.122 

/2010

Direzione per il personale

Broi Maria Luigia, Settore Concorsi 

Personale Tecnico Amministrativo, 

070/6752375, mbroi@amm.unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Settore Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari concorsi@amm.unica.it,  

unica.ca.conta@pa.postacertificata.gov.

it, link: www.unica.it/concorsi

posta elettronica certificata, posta 

elettronica, posta raccomandata, 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Ricorso al Tribunale Anministrativo Regionale, Ricorso 

straordinario al Presidente della Repubblica

Tecnologo di ricerca - Concorsi e selezioni a tempo determinato
L. 240/2010; D.Lgs

165/2001; D. Lgs 368/2001
Direzione per il personale

Broi Maria Luigia, Settore Concorsi 

Personale Tecnico Amministrativo, 

070/6752375, mbroi@amm.unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Modulo di domanda di partecipazione - 

link www.unica.it/concorsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari concorsi@amm.unica.it,  

unica.ca.conta@pa.postacertificata.gov.

it, link: www.unica.it/concorsi

posta elettronica certificata, posta 

elettronica, posta raccomandata, 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Ricorso al Tribunale Anministrativo Regionale, Ricorso 

straordinario al Presidente della Repubblica

accesso ai documenti ed in particolare dei procedimenti 

disciplinari

Legge 7 agosto

1990, n. 241; DPR 16 aprile

2006, n. 184

Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

attività di supporto alla Commissione di Disciplina
Legge

240/2010
Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Collaboratori ed esperti linguistici - CEL - Assenza per infortunio 

sul lavoro

DPR

1124/1965; CCNL
Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

ricezione 

del 

certificato 

medico ed 

invio 

all'INAIL; 

controllo 

giornate di 

infortunio; 

invio 

all'INAIL di 

ulteriori 

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Collaboratori esperti linguistici - CEL - Infortunio - Indennizzo 

INAIL

DPR

1124/1965; CCNL
Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

2 giorni 

dalla 

ricezione 

del primo 

certificato

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Mobbing - Denunce e segnalazioni
DPR

1124/1965; CCNL
Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

5 giorni 

dalla 

ricezione 

della 

segnalazion

e e del 

certificato 

medico

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amm.vo - Assegno per il nucleo familiare Legge 153/1988 e s.m.i. Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

5

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amm.vo - Attestato per l’assistenza sanitaria 

ai cittadini italiani all’estero
Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amm.vo - INAIL - Indennità di infortunio
DPR

1124/1965; CCNL
Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amm.vo - Prestiti e mutui garantiti INPDAP Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

5/10
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Responsabile procedimento
4) Termine - 

giorni
5) Titolare potere sostitutivo 6) Atti e documenti 7) Ufficio che fornisce le informazioni

8) Ufficio che adotta il provvedimento 

se diverso dall'Unità organizzativa
9) Modalità richiesta informazioni

10) vedi 

note
11) Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale 12) Link di accesso al servizio online 13) Pagamenti

14) Indagini customer 

satisfaction
Note

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI CAGLIARI - TABELLA PROCEDIMENTI  Articolo 35, c. 1 D.Lgs. 33/2013 - Aggiornata il 26/09/2013

Personale tecnico amministrativo - Accessorio contrattuale per 

lavori in condizioni disagiate (al di fuori dell'incentivo e del 

lavoro straordinario)

Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Aspettativa coniuge 

all’estero
CCNL art.33 Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Aspettativa per dottorato di 

ricerca

Legge n.476/1984; CCNL 

art.37
Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Aspettativa per dottorato o 

borsa

di studio

Legge n.476/1984; CCNL 

art.37
Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Aspettativa per incarico 

sindacale
CCNQ  7/8/1998 Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Aspettativa per passaggio ad 

altra amministrazione
CCNL Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Assenza per aspettativa 

(Incarico elettivo, etc.)
D.LGS 165/01; D.LGS 267/00 Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Assenza per infortunio sul 

lavoro

CCNL; DPR

1124/1965
Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

2 giorni 

dalla 

ricezione 

del primo 

certificato

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Assenza per maternità e 

paternità
D.Lgs. N.151/01 Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Assenza per sciopero Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

10

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Assenza per studio CCNL Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Autorizzazione incarichi 

esterni retribuiti
D.Lgs 165/2001 Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Congedo per adozione 

internazionale

D.Lgs

151/2001; CCNL
Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Congedo per assistenza a 

familiari disabili

CCNL; L.

104/1992; D.Lgs.

151/2001, art.

42

Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Congedo per la formazione CCNL Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Congedo per motivi di 

famiglia, di studio, di formazione e per

servizio all’estero del coniuge

CCNL; art.4 legge 53/00
Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Congedo per motivi di studio 

senza retribuzione

CCNL; art.4 legge 53/00
Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Esonero dal servizio L. 133/2008, art. 72 c. 1 e 4 Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

90

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Incarichi esterni retribuiti - 

Anagrafe delle prestazioni
D.Lgs. 165/01 Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Infortunio sul lavoro 

(denuncia INAIL)
DPR 1124/1965 Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

2 giorni 

dalla 

ricezione 

del primo 

certificato

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Lavoro straordinario - 

Adempimenti per l'Ispettorato del lavoro
Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Modifica del rapporto di 

lavoro (tempo pieno, tempo parziale, telelavoro)

D.Lgs. 61/2000; D.Lgs

100/2001; D.Lgs.

165/2001; CCNL; L.183/2010

Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Pagamento ferie non godute

solo nei casi previsti: ora vige 

il divieto

monetizzazione ex d.l. n.

95/2012, convertito in legge 

n.

135/2012

Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Passaggio a part-time

CCNL

2006/2009, art.

21 e Regolamento d’Ateneo

Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Procedimento disciplinare ccnl; d.Lgs. 165/01 Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

termini di 

legge

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Riduzione servizio lavorativo 

personale con disabilità

CCNL; L.

104/199
Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Verifiche ispettive sulle 

incompatibilità dello status di dipendente pubblico
D.Lgs. 165/01 Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico-amministrativo - Affidamento incarico di 

reperibilità
CCI Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico-amministrativo - Variazioni stipendi per 

provvedimenti ad personam (riduzioni per malattia, aspettative, 

sciopero, passaggio a part-time, recuperi stipendiali etc.).

Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale universitario - Benefici per assistenza a familiari con 

handicap
L. 104/1992; CCNL Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale universitario - Deduzioni fiscali - Richiesta/revoca Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

5

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale universitario - INAIL - Malattie professionali
DPR

1124/1965; CCNL
Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

5 giorni 

dalla 

ricezione 

della 

segnalazion

e e del 

certificato 

medico

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale universitario - Iscrizione sindacale e relativa 

trattenuta
CCNL Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

5

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale universitario -

Recupero stipendio indebitamente percepito (mancato 

preavviso - Recupero ore non lavorate)

CCNL; D.Lgs

165/2001
Direzione per il personale

Cara Francesco - Settore Affari Generali 

- tel. 070/6752358/2390 

fcara@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=16895&iso=892&is=37

Francesco Cara - Settore tel. 

070/6752358 fcara@amm.unica.it - M. 

Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Emissione provvedimento di 

liquidazione fondo servizi sociali
Direzione per il personale

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 

ccerina@amm.unica.it
30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Dott. Claudio Cerina tel 0706752356 

mail ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

Ricorso gerarchico / Ricorso davanti al giudice ordinario 

(tentativo  di concilazione facoltativo)

Personale universitario - Sussidi

(provvidenze)

Regolamento sussidi - Art. 29 

CCI  1/12/2004 
Direzione per il personale

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 

ccerina@amm.unica.it
180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Dott. Claudio Cerina tel 0706752356 

mail ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo - 

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp?

id=16895&iso=892&is=37

6/10



1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Responsabile procedimento
4) Termine - 

giorni
5) Titolare potere sostitutivo 6) Atti e documenti 7) Ufficio che fornisce le informazioni

8) Ufficio che adotta il provvedimento 

se diverso dall'Unità organizzativa
9) Modalità richiesta informazioni

10) vedi 

note
11) Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale 12) Link di accesso al servizio online 13) Pagamenti

14) Indagini customer 

satisfaction
Note

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI CAGLIARI - TABELLA PROCEDIMENTI  Articolo 35, c. 1 D.Lgs. 33/2013 - Aggiornata il 26/09/2013

Personale docente - Afferenza ai dipartimenti Direzione per il personale

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 

ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it
Personale tecnico amministrativo - Attribuzione incarico di 

resposanbile di posizione organizzativa e relativa fascia di 

indennità .

Direzione per il personale

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 

ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Ricorso in opposizione / Ricorso davanti al giudice 

ordinario (tentativo  di concilazione facoltativo)

Personale tecnico amministrativo - Cambio di area CCNL CCI Direzione per il personale

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 

ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Dott. Claudio Cerina tel 0706752356 

mail ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

telefoniche, mail e presso Settore 

Pensioni Università
ricorsi amministrativi o giurisdizionali

Personale tecnico amministrativo - Cessazione per limiti di età o 

di servizio

Art. 24 D.L. 201/2011 

convertito in L. 214/2011; 

Art. 24 D.L. 201/2011 

convertito in L. 214/2011

Direzione per il personale

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 

ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

3 mesi 

prima della 

data di 

cessazione

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

telefoniche, mail e presso Settore 

Pensioni Università
ricorsi amministrativi o giurisdizionali

Personale tecnico amministrativo - Comando in entrata
DPR 3/1957; D.Lgs 165/2001; 

Art. 17 della L. 266/1999
Direzione per il personale

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 

ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

120

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Dott. Claudio Cerina tel 0706752356 

mail ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

telefoniche, mail e presso Settore 

Pensioni Università
ricorsi amministrativi o giurisdizionali

Personale tecnico amministrativo - Comando in uscita DPR 3/1957; D.Lgs 165/2001 Direzione per il personale

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 

ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

120

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Dott. Claudio Cerina tel 0706752356 

mail ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

telefoniche, mail e presso Settore 

Pensioni Università
ricorsi amministrativi o giurisdizionali

Personale tecnico amministrativo - Emissione provvedimento di 

incentivazione
Direzione per il personale

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 

ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Ricorso in opposizione / Ricorso davanti al giudice 

ordinario (tentativo  di concilazione facoltativo)

Personale tecnico amministrativo - Incarichi interni Direzione per il personale

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 

ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Dott. Claudio Cerina tel 0706752356 

mail ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

posta elettronica certificata, posta 

elettronica, posta raccomandata, 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Personale tecnico amministrativo - Mobilità esterna 

intercompartimentale e compartimentale

D. Lgs.

165/2001; CCNL
Direzione per il personale

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 

ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

120

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Dott. Claudio Cerina tel 0706752356 

mail ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

Ricorso gerarchico / Ricorso davanti al giudice ordinario 

(tentativo  di concilazione facoltativo)

Personale tecnico amministrativo - Mobilità interna CCNL CCI Direzione per il personale

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 

ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Dott. Claudio Cerina tel 0706752356 

mail ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

telefoniche, mail e presso Settore 

Pensioni Università
ricorsi amministrativi o giurisdizionali

Personale tecnico amministrativo - Mobilità parziale (incarico ad 

interim)
CCNL CCI Direzione per il personale

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 

ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Dott. Claudio Cerina tel 0706752356 

mail ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

telefoniche, mail e presso Settore 

Pensioni Università
ricorsi amministrativi o giurisdizionali

Personale tecnico amministrativo - Permanenza in servizio oltre 

il limite di età (possibile a discrezione dell’Ateneo)

Art. 16 D.L. 503/1992  

modificato dal D.L. 112/2008 

convertito  in L. 133/2008

Direzione per il personale

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 

ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Dott. Claudio Cerina tel 0706752356 

mail ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

telefoniche, mail e presso Settore 

Pensioni Università
ricorsi amministrativi o giurisdizionali

Personale tecnico amministrativo - Permessi per il diritto allo 

studio (ex 150 ore)
CCNL; Regolamento intern Direzione per il personale

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 

ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Dott. Claudio Cerina tel 0706752356 

mail ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo  

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp?

id=16895&iso=892&is=37

Ricorso gerarchico / Ricorso davanti al giudice ordinario 

(tentativo  di concilazione facoltativo)

Personale tecnico amministrativo - Variazione di residenza Direzione per il personale

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 

ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Dott. Claudio Cerina tel 0706752356 

mail ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

telefoniche, mail e presso Settore 

Pensioni Università
ricorsi amministrativi o giurisdizionali

Personale tecnico amministrativo - Verifica quota d’obbligo di 

personale con disabilità
L. 68/1999 Direzione per il personale

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 

ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Dott. Claudio Cerina tel 0706752356 

mail ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

telefoniche, mail e presso Settore 

Pensioni Università
ricorsi amministrativi o giurisdizionali

Personale tecnico amministrativo a tempo indeterminato - 

Cessazione per volontarie dimissioni
CCNL - Art. 2118 Cod. Civ. Direzione per il personale

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 

ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Dott. Claudio Cerina tel 0706752356 

mail ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

telefoniche, mail e presso Settore 

Pensioni Università
ricorsi amministrativi o giurisdizionali

Personale tecnico amministrativo

Emissione provvedimento per retribuzione di risultato cat. EP
CCI Direzione per il personale

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 

ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Ricorso in opposizione / Ricorso davanti al giudice 

ordinario (tentativo  di concilazione facoltativo)

Personale universitario - Banca dati DALIA (Cineca) Direzione per il personale

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 

ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Dott. Claudio Cerina tel 0706752356 

mail ccerina@amm.unica.it  - Settore 

personale tecnico amministrativo

telefoniche, mail e presso Settore 

Pensioni Università
ricorsi amministrativi o giurisdizionali

Accesso agli atti per procedimenti in materia previdenziale

Legge 7 agosto

1990, n. 241; DPR 16 aprile

2006, n. 184

Direzione per il personale

Desogus Pietro tel 0706752403 fax 

0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

telefoniche, mail e presso Settore 

Pensioni Università
ricorsi amministrativi o giurisdizionali

Personale tecnico amministrativo - Tempo determinato - 

Trattamento di fine rapporto -TFR - INPDAP
DPCM 20.12.1999 Direzione per il personale

Desogus Pietro tel 0706752403 fax 

0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.inps.it/portale/default.asp

x?sID=0%3b8186%3b8187%3b8190%3

b&lastMenu=8190&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/index.jsp

?is=37&iso=891
INPS Gestione Dipendenti Pubblici

Personale universitario - Accredito contributi figurativi ai fini di 

quiescenza
DPR 1092/73 Direzione per il personale

Desogus Pietro tel 0706752403 fax 

0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.inps.it/portale/default.asp

x?sID=0%3b8186%3b8187%3b8190%3

b&lastMenu=8190&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/index.jsp

?is=37&iso=891
INPS Gestione Dipendenti Pubblici

Personale universitario - Attribuzione del trattamento di 

quiescenza (pensione)

DPR 1092/73 e circolare ex 

INPDAP 23 del 30.03.2004
Direzione per il personale

Desogus Pietro tel 0706752403 fax 

0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.inps.it/portale/default.asp

x?sID=0%3b8186%3b8187%3b8190%3

b&lastMenu=8190&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/index.jsp

?is=37&iso=891
INPS Gestione Dipendenti Pubblici

Personale universitario - Attribuzione pensione di inabilità
DPR 1092/73 e circolare ex 

INPDAP 23 del 30.03.2004
Direzione per il personale

Desogus Pietro tel 0706752403 fax 

0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.inps.it/portale/default.asp

x?sID=0%3b8186%3b8187%3b8190%3

b&lastMenu=8190&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/index.jsp

?is=37&iso=891
INPS Gestione Dipendenti Pubblici

Personale universitario - Conferimento dell'indennità di 

buonuscita (trattamento di fine servizio - TFS o trattamento di 

fine rapporto - TFR)

DPR 1032/73 e DPCM 

20.12.1999
Direzione per il personale

Desogus Pietro tel 0706752403 fax 

0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.inps.it/portale/default.asp

x?sID=0%3b8186%3b8187%3b8190%3

b&lastMenu=8190&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/index.jsp

?is=37&iso=891
INPS Gestione Dipendenti Pubblici

Personale universitario - Costituzione di posizione assicurativa
DPR 1092/73 e circolare ex 

INPDAP 23 del 30.03.2004
Direzione per il personale

Desogus Pietro tel 0706752403 fax 

0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

15

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.inps.it/portale/default.asp

x?sID=0%3b8186%3b8187%3b8190%3

b&lastMenu=8190&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/index.jsp

?is=37&iso=891
INPS Gestione Dipendenti Pubblici

Personale universitario - Liquidazione "una tantum" senza 

costituzione di posizione assicurativa

DPR 1092/73 e circolare ex 

INPDAP 23 del 30.03.2004
Direzione per il personale

Desogus Pietro tel 0706752403 fax 

0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.inps.it/portale/default.asp

x?sID=0%3b8186%3b8187%3b8190%3

b&lastMenu=8190&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/index.jsp

?is=37&iso=891
INPS Gestione Dipendenti Pubblici

Personale universitario - Prosecuzione volontaria di versamento 

contributivo ai sensi del D.Lgs. 184/1997 e D.Lgs.

564/1996

D.Lgs. 184/97 e D.Lgs. 

564/96, DPR 1092/73 e 

circolare ex INPDAP 23 del 

30.03.2004

Direzione per il personale

Desogus Pietro tel 0706752403 fax 

0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.inps.it/portale/default.asp

x?sID=0%3b8186%3b8187%3b8190%3

b&lastMenu=8190&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/index.jsp

?is=37&iso=891
INPS Gestione Dipendenti Pubblici

Contatto diretto 070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-13

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale universitario - Totalizzazione estera CE

Regolamento CE 1606 del 22 

luglio 1998, DPR 1092/73 e 

circolare ex INPDAP 23 del 

30.03.2004

Direzione per il personale

Desogus Pietro tel 0706752403 fax 

0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.inps.it/portale/default.asp

x?sID=0%3b8186%3b8187%3b8190%3

b&lastMenu=8190&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/index.jsp

?is=37&iso=891
INPS Gestione Dipendenti Pubblici

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-14

Personale universitario - Totalizzazione nazionale

D. Lgs. 42 del 2.02.2006, DPR 

1092/73 e circolare ex 

INPDAP 23 del 30.03.2004

Direzione per il personale

Desogus Pietro tel 0706752403 fax 

0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.inps.it/portale/default.asp

x?sID=0%3b8186%3b8187%3b8190%3

b&lastMenu=8190&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/index.jsp

?is=37&iso=891
INPS Gestione Dipendenti Pubblici

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-16

Personale universitario - Valutazione servizi pre-ruolo ai fini del 

trattamento di fine rapporto TFR
DPR 1032/73 Direzione per il personale

Desogus Pietro tel 0706752403 fax 

0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.inps.it/portale/default.asp

x?sID=0%3b8186%3b8187%3b8190%3

b&lastMenu=8190&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/index.jsp

?is=37&iso=891
INPS Gestione Dipendenti Pubblici

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-17

Clima organizzativo - Indagine e progetto di rilevazione Direzione per il personale

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio - tel. 

070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

180

Direttore Generale - Dott. Aldo 

Urru - 0706752302 - 

aurru@unica.it

Posizioni organizzative - Valutazione e revisioni organizzative Direzione per il personale

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio - tel. 

070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

180

Direttore Generale - Dott. Aldo 

Urru - 0706752302 - 

aurru@unica.it

Accesso agli atti delle selezioni relative al reclutamento del 

personale docente e dei ricercatori

Legge 7 agosto

1990, n. 241; DPR 16 aprile

2006, n. 184

Direzione per il personale

Fallo Giacomo, Settore Concorsi 

Personale docente, 070/6752322, 

gfallo@amm.unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Modulo di richiesta d'accesso in carta 

semplice - link: 

http://unica.it/pub/37/show.jsp?id=2

3706&iso=163&is=37

Settore Concorsi Personale docente - 

via Università n.40 - Cagliari 

concorsi@amm.unica.it,  

unica.ca.concorsi@pa.postacertificata.g

ov.it, link: www.unica.it/concorsi

posta elettronica certificata, posta 

elettronica, posta raccomandata, 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Ricorso alla Commissione per l'Accesso presso la 

Presidenza del Consiglio dei Ministri, Ricorso al Tribunale 

Anministrativo Regionale 

Personale docente - Convenzione per il finanziamento per la 

copertura di posti per professore o ricercatore

D.lgs. 49/2012, art. 5 comma 

5
Direzione per il personale

Fallo Giacomo, Settore Concorsi 

Personale docente, 070/6752322, 

gfallo@amm.unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-18

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Procedure di chiamata dei professori di ruolo di prima e seconda 

fascia

L. 210/1998 e DPR 117/2000; 

L. 240/2010, art. 18

Regolamento per la disciplina 

del procedimento di chiamata 

dei professori di ruolo di 

prima e seconda fascia 

dell’Università degli studi di 

Cagliari ai sensi delle 

disposizioni delle legge 

240/10 (emanato con D.R. n. 

417 del 3 maggio 2012)

Direzione per il personale

Fallo Giacomo, Settore Concorsi 

Personale docente, 070/6752322, 

gfallo@amm.unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Fac-simile  domanda e moduli 

autocertificazione: 

http://unica2.unica.it/concorsi/index.p

hp?page=valutazione

Settore Concorsi Personale docente - 

via Università n.40 - Cagliari 

concorsi@amm.unica.it,  

unica.ca.concorsi@pa.postacertificata.g

ov.it, link: www.unica.it/concorsi

posta elettronica certificata, posta 

elettronica, posta raccomandata, 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale o ricorso 

straordinario al Presidente della Repubblica

Selezioni per il reclutamento di ricercatori a tempo determinato

L. 230/2005, art. 1, comma

14;

L. 240/2010, art. 24

Regolamento per le 

assunzioni a tempo 

determinato di ricercatori "a 

contratto" - (emanato 

con D.R. n° 858 del 05 giugno 

2013)

Direzione per il personale

Fallo Giacomo, Settore Concorsi 

Personale docente, 070/6752322, 

gfallo@amm.unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Fac-simile  domanda e moduli 

autocertificazione: 

http://unica2.unica.it/concorsi/index.p

hp?page=valutazione

Settore Concorsi Personale docente - 

via Università n.40 - Cagliari 

concorsi@amm.unica.it,  

unica.ca.concorsi@pa.postacertificata.g

ov.it, link: www.unica.it/concorsi

posta elettronica certificata, posta 

elettronica, posta raccomandata, 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale o ricorso 

straordinario al Presidente della Repubblica

Personale universitario - Ricongiunzione ex CPS CPDEL (ora 

INPDAP)

Legge 523/1954; D.P.R. 

1092/1973
Direzione per il personale

Gioffrè Enrico - Settore A.P.P. - 

0706752347 - egioffre@amm.unica.it

termini di 

legge

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

INPS- Gestione dipendenti pubblici

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-19

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale universitario - Valutazione dei servizi pre-ruolo ai fini 

della quiescenza - Computo - Riscatto

D.P.R. 1092/1973      D.Lgs 

184/1997
Direzione per il personale

Gioffrè Enrico - Settore A.P.P. - 

0706752347 - egioffre@amm.unica.it

termini di 

legge

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

INPS- Gestione dipendenti pubblici

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-20

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale universitario - Valutazione dei servizi pre-ruolo ai fini 

della quiescenza - Ricongiunzione

Legge 29/1979; Legge 

45/1990
Direzione per il personale

Gioffrè Enrico - Settore A.P.P. - 

0706752347 - egioffre@amm.unica.it

termini di 

legge

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

INPS- Gestione dipendenti pubblici

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-21

Personale tecnico amministrativo - Valutazione annuale delle 

prestazioni

DL.vo.  165/2001;

D.Lgs. 150/09 Titoli II-III;

Art. 81-82 CCNL 16.10.2008; 

Artt. 75 - 76 - 91 CCNL 

16.10.2008 

Direzione per il personale

Giordano Sandra - Sviluppo Risorse 

Umane - Tel.: 070675-2114 Fax: 

070675-2455 - email 

sgiordan@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-22

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

accesso agli atti delle assunzioni di personale tecnico 

amministrativo, a tempo indeterminato e a tempo determinato 

e, in particolare, alle chiamate in servizio dalle graduatorie

Legge 7 agosto

1990, n. 241; DPR 16 aprile

2006, n. 184

Direzione per il personale

Massa Beatrice Tel. 070 6752372 mail 

bmassa@amm.unica.it Settore 

Personale Tecnico Amministrativo

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Ricorso alla TAR

Assegni di ricerca - Contratti, rinnovi e gestione dei contrattisti

Art. 51, comma 6, L. n. 

449/1997; L. 30.12.2010, n. 

240

Direzione per il personale

Massa Beatrice Tel. 070 6752372 mail 

bmassa@amm.unica.it Settore 

Personale Tecnico Amministrativo

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=23706&iso=163&is=37

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-23

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

7/10



1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Responsabile procedimento
4) Termine - 

giorni
5) Titolare potere sostitutivo 6) Atti e documenti 7) Ufficio che fornisce le informazioni

8) Ufficio che adotta il provvedimento 

se diverso dall'Unità organizzativa
9) Modalità richiesta informazioni

10) vedi 

note
11) Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale 12) Link di accesso al servizio online 13) Pagamenti

14) Indagini customer 

satisfaction
Note

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI CAGLIARI - TABELLA PROCEDIMENTI  Articolo 35, c. 1 D.Lgs. 33/2013 - Aggiornata il 26/09/2013

Personale non strutturato - Assenza per maternità e paternità D.Lgs 151/2001 Direzione per il personale

Massa Beatrice Tel. 070 6752372 mail 

bmassa@amm.unica.it Settore 

Personale Tecnico Amministrativo

7

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=23706&iso=163&is=37

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-24

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale tecnico amministrativo

a tempo determinato - Cessazione per volontarie dimissioni

art. 36 D. Lgs. n. 165 del 

2011; CCNL del comparto 

Università, siglato il 

16.10.2008 e s.m.i.; D. lgs. n. 

368/2001.

Direzione per il personale

Massa Beatrice Tel. 070 6752372 mail 

bmassa@amm.unica.it Settore 

Personale Tecnico Amministrativo

15

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-25

Personale docente - Aspettativa per assunzione in altra 

amministrazione
DPR 382/1980, art. 14 Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=37

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-26

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Aspettativa per attività presso soggetti ed 

organismi operanti in sede internazionale
L. 240/2010, art. 7 Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=37

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-27

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Aspettativa per coniuge in servizio all’estero
L. 26/1980; L.

333/1985; D.Lgs. 184/97
Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=37

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-28

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Aspettativa per direzione istituti 

extrauniversitari
DPR 382/1980, art. 12 Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=38

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-29

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Aspettativa per incarico dirigenziale DPR 382/1980, art. 13 Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=39

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-31

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Aspettativa per infermità
DPR 3/1957; L.

104/1992
Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=40

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-32

Personale docente - Aspettativa per mandato parlamentare 

(incompatibilità)
DPR 382/1980, art. 13 Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=41

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-33

Personale docente - Aspettativa per motivi di famiglia
DPR 3/1957; L.

104/1992
Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=42

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-34

Personale docente - Assegno per il nucleo familiare Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=43

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-35

Personale docente - Assenza per maternità e paternità
D.Lgs.

151/2001
Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=44

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-36

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Assenza per sciopero L. 146/90 Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=45

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-37

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Assenza per studio e ricerca scientifica (non 

solo anno sabbatico)

DPR 382/1980, art. 17; L.

311/1958, art.

10; L.

349/1958, art. 8

Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=46

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-38

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Attestato per l’assistenza sanitaria ai 

cittadini italiani all’estero
D.P.R. 618/80 art. 15 Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=47

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-39

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Attribuzione scatto anticipato per nascita 

figlio
R.D. 1542/1937 Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=48

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-40

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Cambio settore scientifico-disciplinare e/o 

settore concorsuale

L. 210/1998

L. 240/2010 e

D.M. 29.7.11 n.

336; D.M. 1/10/2000

Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=49

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

Personale docente - Cessazione per dimissioni volontarie DPRP 3/57 art. 124 Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=50

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

Personale docente - Chiamata diretta

L. 230/05 ART. 1 COMMA 9; 

L. 240/2010, art. 29 COMMA 

7

Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=51

Sett. Docenti I e II fascia  Via Università, 

40 Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-30

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Chiamata per chiara fama L. 230/2005, art. 1, c. 9 Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=52

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-13

Personale docente - Collocamento fuori ruolo per incarichi 

all’estero

DPR 382/1980, art. 17; L.

401/1990
Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=53

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-13

Personale docente - Comunicazione agli albi professionali del 

regime d'impegno
DPR 382/1980; L. 158/1987 Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=54

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Conferimento del titolo accademico di

professore emerito e di professore onorario
Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-13

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Conferimento del titolo di professore 

emerito e di professore onorario, nonché di altre onorificenze

R.D. n.

1592/1933, art.

111; L. 311/58, art. 15

Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-13

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Conferma in ruolo DPR 382/1980 Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-13

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Congedo per adozione internazionale
D.Lgs.

151/2001
Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=54

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-14

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Congedo per figli con handicap
L. 104/1992; D.Lgs.

151/2001
Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=55

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-13

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Congedo straordinario per gravi motivi

L. 104/1992; L.

53/2000; D.Lgs.

119/2011

Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=56

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-13

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Distacco temporaneo

Norme speciali (L. 401/1990; 

D.Lgs.

297/1999)

Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=56

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328  

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-13

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Esonero dal servizio L. 133/2008, art. 72 c. 1 e 4 Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

90

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

070-6752324-2328  

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-13

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - INAIL - Indennità di infortunio Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

070-6752324-2328  

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-14

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Infortunio sul lavoro
DPR

1124/1965; D.Lgs. 38/2000
Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

2

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=57

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328  

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-15

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Nulla osta per supplenze o affidamenti fuori 

sede
L. 311/1958, art. 9 Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=58

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

8/10



1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Responsabile procedimento
4) Termine - 

giorni
5) Titolare potere sostitutivo 6) Atti e documenti 7) Ufficio che fornisce le informazioni

8) Ufficio che adotta il provvedimento 

se diverso dall'Unità organizzativa
9) Modalità richiesta informazioni

10) vedi 

note
11) Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale 12) Link di accesso al servizio online 13) Pagamenti

14) Indagini customer 

satisfaction
Note

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI CAGLIARI - TABELLA PROCEDIMENTI  Articolo 35, c. 1 D.Lgs. 33/2013 - Aggiornata il 26/09/2013

Personale docente - Opzione per nuovo regime di trattamento 

economico

L. 240/2010 art.

8
Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

Recarsi negli uffici del Settore 

formazione (Via Università 40) - 

Telefonare (070 6752104-2107-

2109) - inviare una e-mail 

(sseu@amm.unica.it; 

stefania.zedda@amm.unica.it; 

valeria.cau@amm.unica.it)

Personale docente - Opzione stato giuridico
L. 230/2005, art. 1, comma

19
Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=37

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-13

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Prestiti e mutui garantiti INPDAP Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=37

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-13

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Prolungamento del servizio
DL.vo.  503/92 art. 16  L. 

133/08 art. 72 comma 8
Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=37

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-13

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Reclutamento per trasferimento da altra 

sede universitaria

L. 210/1998

L. 240/2010 art. 18
Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=38

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-14

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Riconoscimento servizi svolti in Italia e 

all’estero

DPR 382/1980, art. 103; L.

370/1999, art. 8
Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=37

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-13

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Svolgimento attività accademica presso 

altra sede per convenzione interateneo

L. 240/2010, art. 6, comma

11
Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

90

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=38

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-13

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Trasferimento presso altra sede 

universitaria
L. 240/2010, art. 18 Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=37

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328  

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-13

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Variazione del regime d'impegno (tempo 

pieno e tempo definito)

DPR 382/1980, art. 11; L.

158/87; l. n.

240/2010, art. 6

Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=37

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328  

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-13

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Variazione di residenza

DPR n. 3/1957; L. 311/1958; 

L.

349/1958

Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=37

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328  

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-14

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Personale docente - Variazioni stipendi per provvedimenti ad 

personam (riduzioni per malattia, aspettative, sciopero, 

passaggio a part-time, recuperi stipendiali etc.).

DPR n. 3/1957 ART. 40; L. 

133/08 ART. 71
Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=17039&iso=873&is=37

Sett. Docenti I e II fascia  Via 

Università, 40 Lun. Merc. Ven. ore 

10/13 tel. 070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

070-6752324-2328  

chiara.pisu@amm.unica.it- sportello  

lun. merc. Ven. ore 10-15

Ricorso TAR 60 gg Ricorso Presidente Repubblica 120 gg

Tutorato didattico - Bilancio Ateneo Direzione per il personale

Pisu Chiara Sett. Docenti I e II fascia 

070-6752324 -2328 

chiara.pisu@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

Accesso ai documenti amministrativi

Legge 7 agosto

1990, n. 241; DPR 16 aprile

2006, n. 184

Direzione per il personale
SEU STEFANO - SETTORE FORMAZIONE - 

070 6752104 - sseu@amm.unica.it
30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

DIRPER - SETTORE FORMAZIONE- Via 

Università 40 - Tel. 070 6752104-2107-

2109 -e-mail: sseu@amm.unica.it; 

stefania.zedda@amm.unica.it; 

valeria.cau@amm.unica.it - 

http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?

is=37&iso=819

Recarsi negli uffici del Settore 

formazione (Via Università 40) - 

Telefonare (070 6752104-2107-

2109) - inviare una e-mail 

(sseu@amm.unica.it; 

stefania.zedda@amm.unica.it; 

valeria.cau@amm.unica.it)

Corsi di aggiornamento - Iscrizione a corsi esterni CCNL comparto Università

Contratto Integrativo 

dipendenti Università di 

Cagliari - Regolamento per 

l'organizzazione delle attività 

di formazione per il personale 

dell'Università di Cagliari

Direzione per il personale
SEU STEFANO - SETTORE FORMAZIONE - 

070 6752104 - sseu@amm.unica.it
30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/UserFiles/File/Ute

nti/cargiolas/missioni/autorizzazione%

20formazione.pdf

DIRPER - SETTORE FORMAZIONE- Via 

Università 40 - Tel. 070 6752104-2107-

2109 -e-mail: sseu@amm.unica.it; 

stefania.zedda@amm.unica.it; 

valeria.cau@amm.unica.it - 

http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?

is=37&iso=819

Recarsi negli uffici del Settore 

formazione (Via Università 40) - 

Telefonare (070 6752104-2107-

2109) - inviare una e-mail 

(sseu@amm.unica.it; 

stefania.zedda@amm.unica.it; 

valeria.cau@amm.unica.it)

Personale tecnico amministrativo - Corsi di formazione CCNL comparto Università

Contratto Integrativo 

dipendenti Università di 

Cagliari - Regolamento per 

l'organizzazione delle attività 

di formazione per il personale 

dell'Università di Cagliari

Direzione per il personale
SEU STEFANO - SETTORE FORMAZIONE - 

070 6752104 - sseu@amm.unica.it
180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

DIRPER - SETTORE FORMAZIONE- Via 

Università 40 - Tel. 070 6752104-2107-

2109 -e-mail: sseu@amm.unica.it; 

stefania.zedda@amm.unica.it; 

valeria.cau@amm.unica.it - 

http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?

is=37&iso=819

Recarsi negli uffici del Settore 

formazione (Via Università 40) - 

Telefonare (070 6752104-2107-

2109) - inviare una e-mail 

(sseu@amm.unica.it; 

stefania.zedda@amm.unica.it; 

valeria.cau@amm.unica.it)

Corsi attivi: 

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=21282&iso=823&is=37 - Corsi di 

prossima attivazione: 

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=21902&iso=823&is=37

Personale tecnico amministrativo - Gestione crediti formativi CCNL comparto Università

Contratto Integrativo 

dipendenti Università di 

Cagliari - Regolamento crediti 

formativi dell'Università di 

Cagliari

Direzione per il personale
SEU STEFANO - SETTORE FORMAZIONE - 

070 6752104 - sseu@amm.unica.it
180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

DIRPER - SETTORE FORMAZIONE- Via 

Università 40 - Tel. 070 6752104-2107-

2109 -e-mail: sseu@amm.unica.it; 

stefania.zedda@amm.unica.it; 

valeria.cau@amm.unica.it - 

http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?

is=37&iso=819

Recarsi negli uffici del Settore 

formazione (Via Università 40) - 

Telefonare (070 6752104-2107-

2109) - inviare una e-mail 

(sseu@amm.unica.it; 

stefania.zedda@amm.unica.it; 

valeria.cau@amm.unica.it)

Personale tecnico amministrativo - Piano della formazione CCNL comparto Università

Contratto Integrativo 

dipendenti Università di 

Cagliari - Regolamento per 

l'organizzazione delle attività 

di formazione per il personale 

dell'Università di Cagliari

Direzione per il personale
SEU STEFANO - SETTORE FORMAZIONE - 

070 6752104 - sseu@amm.unica.it
180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

DIRPER - SETTORE FORMAZIONE- Via 

Università 40 - Tel. 070 6752104-2107-

2109 -e-mail: sseu@amm.unica.it; 

stefania.zedda@amm.unica.it; 

valeria.cau@amm.unica.it - 

http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?

is=37&iso=819

Recarsi negli uffici del Settore 

formazione (Via Università 40) - 

Telefonare (070 6752104-2107-

2109) - inviare una e-mail 

(sseu@amm.unica.it; 

stefania.zedda@amm.unica.it; 

valeria.cau@amm.unica.it)

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=2807&iso=819&is=37

Realizzazione iniziative formative per la sicurezza
D.Lgs. 81/08 e smi  -  CCNL 

comparto Università

Contratto Integrativo 

dipendenti Università di 

Cagliari - Regolamento per 

l'organizzazione delle attività 

di formazione per il personale 

dell'Università di Cagliari

Direzione per il personale
SEU STEFANO - SETTORE FORMAZIONE - 

070 6752104 - sseu@amm.unica.it
180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

DIRPER - SETTORE FORMAZIONE- Via 

Università 40 - Tel. 070 6752104-2107-

2109 -e-mail: sseu@amm.unica.it; 

stefania.zedda@amm.unica.it; 

valeria.cau@amm.unica.it - 

http://www.unica.it/pub/37/index.jsp?

is=37&iso=819

Recarsi negli uffici del Settore 

formazione (Via Università 40) - 

Telefonare (070 6752104-2107-

2109) - inviare una e-mail 

(sseu@amm.unica.it; 

stefania.zedda@amm.unica.it; 

valeria.cau@amm.unica.it)

Accesso atti fascicolo personale Personale Tecnico 

Amministrativo

Legge 7 agosto

1990, n. 241; DPR 16 aprile

2006, n. 184

Direzione per il personale

SOLINAS GRAZIA  - GESTIONE CARRIERE 

tel.070/675 2331 - mail 

gsolinas@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp?

id=19129&iso=918&is=37

contatti: telefono, posta elettronica - 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Decertificazione - Verifica veridicità dichiarazioni Direzione per il personale

SOLINAS GRAZIA  - GESTIONE CARRIERE 

tel.070/675 2331 - mail 

gsolinas@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp?

id=19129&iso=918&is=37

contatti: telefono, posta elettronica - 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Personale tecnico amministrativo - Progressione economica 

orizzontale - PEO - emissione provvedimenti di attribuzione 

P.E.O.

CCNL Accordo integrativo Direzione per il personale

SOLINAS GRAZIA  - GESTIONE CARRIERE 

tel.070/675 2331 - mail 

gsolinas@amm.unica.it

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

GESTIONE CARRIERE PERSONALE T.A. 

:http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=19133&iso=918&is=37

GRAZIA SOLINAS  - tel.070/675 2331 - 

mail gsolinas@amm.unica.it - 

M.FRANCESCA CADEDDU - tel.070/675 

2090 mail mcadeddu@amm.unica.it

contatti: telefono, posta elettronica - 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Personale tecnico amministrativo - Ricostruzione carriera
CCNL; DPR 3/1957; D.Lgs 

165/2001
Direzione per il personale

SOLINAS GRAZIA  - GESTIONE CARRIERE 

tel.070/675 2331 - mail 

gsolinas@amm.unica.it

60

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

GESTIONE CARRIERE PERSONALE T.A. 

:http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=19133&iso=918&is=37

GRAZIA SOLINAS  - tel.070/675 2331 - 

mail gsolinas@amm.unica.it - 

M.FRANCESCA CADEDDU - tel.070/675 

2090 mail mcadeddu@amm.unica.it

contatti: telefono, posta elettronica - 

contatto diretto negli orari d'ufficio

procedimenti per emissione provvedimenti di applicazione ccnl 

relativi al trattamento economico spettante; procedimenti per 

l’emissione provvedimenti applicazione ccnl relativi al 

trattamento economico spettante del personale dirigente

Personale universitario - Documenti di riconoscimento per 

dipendenti e familiari - Rilascio e rinnovo
DPR 851/1967 Direzione per il personale

SOLINAS GRAZIA  - GESTIONE CARRIERE 

tel.070/675 2331 - mail 

gsolinas@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

SERVIZIO TESSERE DI 

RICONOSCIMENTO: 

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=19138&iso=918&is=37

GRAZIA SOLINAS  - tel.070/675 2331 - 

mail gsolinas@amm.unica.it - 

M.FRANCESCA CADEDDU - tel.070/675 

2090 mail mcadeddu@amm.unica.it

contatti: telefono, posta elettronica - 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Richiesta tessera di riconoscimento Mod. AT      Richiesta tessera 

di riconoscimento Mod. BT     Richiesta rinnovo tessera di 

riconoscimento                    

Rilascio certificati di servizio Personale Tecnico Amministrativo Direzione per il personale

SOLINAS GRAZIA  - GESTIONE CARRIERE 

tel.070/675 2331 - mail 

gsolinas@amm.unica.it

30

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp?

id=19129&iso=918&is=37

contatti: telefono, posta elettronica - 

contatto diretto negli orari d'ufficio

Personale esterno - Tutela della salute e sorveglianza sanitaria  D. Lgs.81/2008

D.R. 462 DEL 7/1/2000 

REGOLAMENTO 

DELL'UNIVERSITA' DI 

CAGLIARI PER LA SICUREZZA E 

LA SALUTE SUL LUOGO DI 

LAVORO

Direzione per il personale

SOLINAS GRAZIA  - GESTIONE CARRIERE 

tel.070/675 2331 - mail 

gsolinas@amm.unica.it        MEDICO 

COMPETENTE SORVEGLIANZA 

SANITARIA tel. 070/51096634

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

SERVIZIO SORVEGLIANZA SANITARIA: 

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=19139&iso=918&is=37

SERVIZIO SORVEGLIANZA SANITARIA 

mail 

coordinamento.sorv.sanitaria@amm.u

nica.it  - Grazia Solinas tel.070/675 

2331 - M.Francesca Cadeddu 

tel.070/675 2090

contatti: telefono, posta elettronica - 

contatto diretto negli orari d'ufficio

L'ufficio svolge attività di supporto amministrativo attinente al 

servizio di sorveglianza sanitaria, operando in stretta 

collaborazione con il Medico Competente. Provvede alla 

pianificazione delle visite mediche e delle prestazioni sanitarie, 

alla convocazione del personale interessato, alla trasmissione e 

gestione dei giudizi di idoneità al lavoro, alla liquidazione delle 

prestazioni sanitarie e a tutti gli atti amministrativo-contabili 

conseguenti.

Personale universitario - Tutela della salute e sorveglianza 

sanitaria, radioprotezione
 D. Lgs.81/2008

D.R. 462 DEL 7/1/2000 

REGOLAMENTO 

DELL'UNIVERSITA' DI 

CAGLIARI PER LA SICUREZZA E 

LA SALUTE SUL LUOGO DI 

LAVORO

Direzione per il personale

SOLINAS GRAZIA  - GESTIONE CARRIERE 

tel.070/675 2331 - mail 

gsolinas@amm.unica.it        MEDICO 

COMPETENTE SORVEGLIANZA 

SANITARIA tel. 070/51096634

180

Dirigente Dott.ssa Fabrizia Biggio 

- tel. 070/6752353 - mail 

fbiggio@amm.unica.it

SERVIZIO SORVEGLIANZA SANITARIA: 

http://www.unica.it/pub/37/show.jsp

?id=19139&iso=918&is=37

SERVIZIO SORVEGLIANZA SANITARIA 

mail 

coordinamento.sorv.sanitaria@amm.u

nica.it  - Grazia Solinas tel.070/675 

2331 - M.Francesca Cadeddu 

tel.070/675 2090

contatti: telefono, posta elettronica - 

contatto diretto negli orari d'ufficio

L'ufficio svolge attività di supporto amministrativo attinente al 

servizio di sorveglianza sanitaria, operando in stretta 

collaborazione con il Medico Competente. Provvede alla 

pianificazione delle visite mediche e delle prestazioni sanitarie, 

alla convocazione del personale interessato, alla trasmissione e 

gestione dei giudizi di idoneità al lavoro, alla liquidazione delle 

prestazioni sanitarie e a tutti gli atti amministrativo-contabili 

conseguenti.

Certificato di supplemento al diploma - Diploma supplement
Regolamento carriere 

amministrative

Direzione per la didattica e 

l'orientamento

Responsabile Segreteria studenti - 

Nome, recapiti telefonici e caselle 

posta al link: 

http://www.unica.it/pub/34/index.jsp

?is=34&iso=311 

180

Dirigente Dott.ssa Giuseppa 

Locci - 0706752060 - 

glocci@amm.unica.it

Segreteria studenti -  Orari, indirizzi, 

recapiti telefonici e caselle posta al link: 

http://www.unica.it/pub/34/index.jsp?

is=34&iso=311 

9/10
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Responsabile procedimento
4) Termine - 

giorni
5) Titolare potere sostitutivo 6) Atti e documenti 7) Ufficio che fornisce le informazioni

8) Ufficio che adotta il provvedimento 

se diverso dall'Unità organizzativa
9) Modalità richiesta informazioni

10) vedi 

note
11) Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale 12) Link di accesso al servizio online 13) Pagamenti

14) Indagini customer 

satisfaction
Note

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI CAGLIARI - TABELLA PROCEDIMENTI  Articolo 35, c. 1 D.Lgs. 33/2013 - Aggiornata il 26/09/2013

Riconoscimento titolo accademico straniero
Norme per l'accesso degi 

studenti stranieri

Regolamento carriere 

amministrative

Direzione per la didattica e 

l'orientamento

Responsabile Segreteria studenti - 

Nome, recapiti telefonici e caselle 

posta al link: 

http://www.unica.it/pub/34/index.jsp

?is=34&iso=311 

60

Dirigente Dott.ssa Giuseppa 

Locci - 0706752060 - 

glocci@amm.unica.it

Segreteria studenti -  Orari, indirizzi, 

recapiti telefonici e caselle posta al 

link: 

http://www.unica.it/pub/34/index.jsp?is=

34&iso=311 

Rilascio del Diploma di laurea honoris causa R. D. 1592/1933
Regolamento carriere 

amministrative

Direzione per la didattica e 

l'orientamento

Responsabile Segreteria studenti - 

Nome, recapiti telefonici e caselle 

posta al link: 

http://www.unica.it/pub/34/index.jsp

?is=34&iso=311 

60

Dirigente Dott.ssa Giuseppa 

Locci - 0706752060 - 

glocci@amm.unica.it

Segreteria studenti -  Orari, indirizzi, 

recapiti telefonici e caselle posta al 

link: 

http://www.unica.it/pub/34/index.jsp?is=

34&iso=311 

Studenti - Passaggi interni R D 1269/38
Regolamento carriere 

amministrative

Direzione per la didattica e 

l'orientamento

Responsabile Segreteria studenti - 

Nome, recapiti telefonici e caselle 

posta al link: 

http://www.unica.it/pub/34/index.jsp

?is=34&iso=311 

75

Dirigente Dott.ssa Giuseppa 

Locci - 0706752060 - 

glocci@amm.unica.it

Segreteria studenti -  Orari, indirizzi, 

recapiti telefonici e caselle posta al link: 

http://www.unica.it/pub/34/index.jsp?

is=34&iso=311 

Studenti - Recupero carriera dopo decadenza dagli studi
Regolamento carriere 

amministrative

Direzione per la didattica e 

l'orientamento

Responsabile Segreteria studenti - 

Nome, recapiti telefonici e caselle 

posta al link: 

http://www.unica.it/pub/34/index.jsp

?is=34&iso=311 

60

Dirigente Dott.ssa Giuseppa 

Locci - 0706752060 - 

glocci@amm.unica.it

Segreteria studenti -  Orari, indirizzi, 

recapiti telefonici e caselle posta al link: 

http://www.unica.it/pub/34/index.jsp?

is=34&iso=311 

Studenti - Riconoscimento crediti carriera pregressa
Regolamento carriere 

amministrative

Direzione per la didattica e 

l'orientamento

Responsabile Segreteria studenti - 

Nome, recapiti telefonici e caselle 

posta al link: 

http://www.unica.it/pub/34/index.jsp

?is=34&iso=311 

30

Dirigente Dott.ssa Giuseppa 

Locci - 0706752060 - 

glocci@amm.unica.it

Segreteria studenti -  Orari, indirizzi, 

recapiti telefonici e caselle posta al link: 

http://www.unica.it/pub/34/index.jsp?

is=34&iso=311 

Studenti - Trasferimenti per altra sede
Regolamento carriere 

amministrative

Direzione per la didattica e 

l'orientamento

Responsabile Segreteria studenti - 

Nome, recapiti telefonici e caselle 

posta al link: 

http://www.unica.it/pub/34/index.jsp

?is=34&iso=311 

30

Dirigente Dott.ssa Giuseppa 

Locci - 0706752060 - 

glocci@amm.unica.it

Segreteria studenti -  Orari, indirizzi, 

recapiti telefonici e caselle posta al link: 

http://www.unica.it/pub/34/index.jsp?

is=34&iso=311 

Scuole di specializzazione - Istituzione, inserimento e modifica 

nella banca dati dell’offerta formativa
D.M. 29/03/2006 e all.

Regolamento didattico  - 

Regolamento carriere 

amministrative

Direzione per la didattica e 

l'orientamento

Responsabile Settore Specializzazioni - 

Nome, recapiti telefonici e caselle 

posta al link: 

http://www.unica.it/pub/3/index.jsp?i

s=3&iso=767

180

Dirigente Dott.ssa Giuseppa 

Locci - 0706752060 - 

glocci@amm.unica.it

Settore specializzazioni - Orari, 

indirizzi, recapiti telefonici e caselle 

posta al link: 

http://www.unica.it/pub/3/index.jsp?is=3

&iso=767
Note
1a) breve descrizione del procedimento 1b) riferimenti normativi nazionali 1c) riferimenti normativi dell'Ateneo se esistono
2)  unità organizzative responsabili dell'istruttoria 
3) nome del responsabile del procedimento, unitamente ai recapiti telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale
4) termine fissato in sede di disciplina normativa del procedimento per la conclusione con l'adozione di un provvedimento espresso e ogni altro termine 
5) nome del soggetto a cui è attribuito, in caso di inerzia, il potere sostitutivo, nonchè modalità per attivare tale potere, con indicazione dei recapiti telefonici e 
6) (Per i procedimenti ad istanza di parte) atti e documenti da allegare all'istanza e modulistica necessaria, compresi i fac-simile per le autocertificazioni - Inserire il link alla pagina del sito che contiene i moduli
7) (Per i procedimenti ad istanza di parte) Uffici ai quali rivolgersi per informazioni, orari e modalità di accesso con indicazione degli indirizzi, recapiti telefonici e caselle di posta elettronica - istituzionale a cui presentare le istanze - Inserire il link alla pagina del sito che contiene le informazioni in alcuni casi puà essere la stessa dei moduli in altri quella dell'organigramma con l'indicazione del Settore interessato
8) Se diverso dall'unità organizzativa responsabile dell'istrutturia, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale, con l'indicazione del nome del responsabile dell'ufficio unitamente ai rispettivi recapiti telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale
9) modalità con le quali gli interessati possono ottenere le informazioni relative ai procedimenti in corso che li riguardino
10) procedimenti per i quali il provvedimento dell'amministrazione può essere sostituito da una dichiarazione dell'interessato ovvero il procedimento può concludersi con il silenzio-assenso dell'amministrazione

12)  link di accesso al servizio on line, ove sia già disponibile in rete, o tempi previsti per la sua attivazione

14) risultati delle indagini di customer satisfaction condotte sulla qualità dei servizi erogati attraverso diversi canali, con il relativo andamento

11) strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in favore dell'interessato, nel corso del procedimento nei confronti del provvedimento finale ovvero nei casi di adozione del provvedimento oltre il termine predeterminato per la sua conclusione e i modi per attivarli

13) modalità per l'effettuazione dei pagamenti eventualmente necessari, con i codici IBAN identificativi del conto di pagamento, ovvero di imputazione del versamento in Tesoreria,  tramite i quali i soggetti versanti possono effettuare i pagamenti mediante bonifico bancario o postale, ovvero gli identificativi del conto corrente postale sul quale i soggetti versanti possono effettuare i pagamenti mediante 
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